Lebenslauf

Personliche Daten

Name

Adresse

E-Mail

Telefon
Geburtstag/-ort
Familienstand

Staatsangehorigkeit

Schulbildung

Jahr - Jahr
Jahr - Jahr

Max Mustermann
Mustergasse 1, 12345 Musterstadt Bewerbungsfoto

max.mustermann@musteradresse.de . B .
Dies kdnnen Sie

Festnetz- und/oder Handynummer auch mit lhren
24.12.2000 / Musterstadt Kontaktdaten auf
einem Deckblatt

ledig, verheiratet etc. .
platzieren.
deutsch, tlrkisch, polnisch etc.

Name und Ort der Schule
Name und Ort der Schule
ggf. Schulgang z.B. Héhere Handelsschule, Berufsfachschule

Abschluss: benennen (gerne fett)

Berufliche Tétigkeiten (alle Praktika/Schnuppertage; Ferien-, Aushilfs-, Nebentéatigkeiten wie Regale

einraumen, Zeitungen austragen, Babysitten)

Monat/Jahr - Monat/Jahr

Monat/Jahr - Monat/Jahr

Weitere Kenntnisse

Sprachen
Auslandsaufenthalt

EDV

Flhrerschein

Interessen

Freiwilliges Engagement

Hobbys

Firma, Ort

Praktikum im Bereich xy / Aushilfe als xy / Ausbildung zum/ zur xy
Kurze Beschreibung der Tatigkeiten

Firma, Ort

Praktikum im Bereich xy / Aushilfe als xy / Ausbildung zum/ zur xy

Kurze Beschreibung der Tatigkeiten

z. B. Englisch flieRend/verhandlungssicher/gute Kenntnisse,
Franzosisch Grundkenntnisse
Ort, Land und knappe Beschreibung der Tatigkeiten
z.B.  Word: gute Kenntnisse
Excel: Grundkenntnisse
Powerpoint: Grundkenntnisse

z. B. Klasse B, eigener PKW

z. B. Mitarbeit in einer Jugendgruppe, freiwillige Feuerwehr, Streitschlichter,
Klassensprecher, Pfadfinder, Spenden sammeln

z. B. digitale Bildbearbeitung, Volleyball/Ful3ball/Basketball etc. im Verein,
Theater/in einer Band/Geige spielen, Chormitglied, Biographien lesen
FALSCH: Musik, Computer, Freunde treffen

Ort, Datum (Hier personlich unterschreiben, Vorname Name) Quelle: www.ihk-koeln.de/av



